
MINISTERUL EDUCATIEI, CERCETARII, TINERETULUI ~I SPORTULUI 

UNIVERSJTATEA "PETRE ANDREI" DIN IA~I 


Infiintata prin Legea nr. 408 I 20.06.2002 

PROCEDURAl 
de realizare ~i inregistrare a lucrarilor de licen1a / diserta~ie 


pentru sesiunea februarie 2012 

- Aprobata in ~edinta Senatului din 23.01.2012 ­

I. CALENDARUL DESFA~URARII EXAMENULUI DE LlCENTA / DISERTATIE 

1. Perioadele de inscriere la examenul de licenta: 

Facultatea de Psihologie ~i ~tiintele Educatiei : 16 - 31 ianuarie 2012. 


Facultatea de ~tiinte Politice ~i Administrative: 16 - 28 ianuarie 2012 . 

Facultatea de Drept: 23 ianuarie - 04 febru ari e 2012 . 


Facultatea de Economie: 


• Specia lizarea Finante - Banci: 28 ianua rie - 3 februari e 2012. 

• Special izarea Contabilitate ~i Informatica de Gestiune: 28 ianuarie - 3 februarie 2012. 

2. Calendarul desfa~urarii examenului de licenta: 
Facultatea de Psihologie ~i ~ti intele Educatiei : 15 februa r ie 2012 . 

Facultatea de ~tiinte Politice ~i Administrative: 11 februa rie 2012. 

Facultatea de Drept: 18 februnrie 2012. 


Facultatea de Economie : 


• Spec iali zarea Finante - Banci : 18 febru arie 2012. 

• Special iza rea Contabilitate ~ i Informati ca de Gestiune : 18 februarie 2012 . 

3. Perioadele de inscriere la examenul de disertatie: 

Masterele organizate sub egida Facultatii de Drept: 13 februarie - 18 februarie 2012. 


Masterele organizate sub egida Facultatii de Psihologie ~i ~tiintele Educatiei: 

• Psihologie po li tica ~ i leadershi p in adm in istrati e: 16 - 28 ianuarie 2012 . 

4. Calendarul desfa~urarii examenului de disertatie: ~...o.~ 
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Masterele organizate sub egida Facultatii de Drept: 03 mart ie 2012. 

Masterele organizate sub egida Facultatii de Psihologie ~i ~tiintele Educatiei: 
Psihologie politica ~ i leadership In administratie : 11 februarie 2012. 

II. TAXA DE EXAMINARE 

1. Taxa pentru sustinerea examenului de licenta este de 2.500 lei. Achitarea taxe i de 2.500 lei 
este 0 condit ie absolut necesara pentru inscrierea la exa menul de licenta . In afara taxei pentru 
su st inerea examenu lu i de licenta, niciun student nu va trebui sa achite, sub niciun motiv, vreo 
alta suma pentru pregatirea ~i sustinerea examenului de licenta. 

2. Taxa pentru sustinerea examenului de disertatie este de 1.500 lei. Achitarea t axei de 1.500 lei 
este 0 conditie abso lut necesara pentru Inscrierea la examenu l de disertatie . In afara t axei pentru 
sust inerea examenu lui de disertat ie, niciun student nu va trebui sa achite, sub niciun motiv, vreo 
alta suma pentru pregatirea ~i sustinerea examenului de disertatie. 

III. ETAPELE PREGATIRII EXAMENULUI DE LlCENTA I DISERTATIE 

Etapele care t reb uie parcurse de fi ecare student pentru participarea la examenul de licenta / 
disertatie In sesiunea febru arie 2012 sunt urmatoarele: 

1. Alegerea de catre student a cadrului didactic coordonator (studentii vor alege din lista cadrelor 
didactice care pot coordona lucrari de licenta / dise rtatie; lista este dispon ibila la secret ariatul 
fiecarei facultati). 

2. Solicitarea acceptului scris al cadru didactic coordonator (pe 0 cerere tip printata sau printr-un 
e-mail , fax etc.). 

3. Stabilirea, impreuna cu coordonatorul, a temei (titlului) lucrarii. Pentru alegerea unei t eme 
potrivite, studentii trebuie sa aiba In vedere faptul ca se pleaca mai InUli de la un domeniu general, 
se identifi ca apoi 0 dimensiune relevanta a acestu ia, du pa care se form uleaza t it lul, astfel incat 
t ema sa fie d ar subsumata domen iului de licenta / disertatie . Se pot solicita de la secretariate 
list ele cu tem ele ori entative propuse de fiecare cadru didactic coordonator. Trebui e avut In vedere 
fapt ul ca exista un numar maxi m de lucrari ce poate fi coordon at de un cadru didactic. 

4. Depunerea de catre student, la Secretariatul facultatii, a cererii cu titlul lucrarii ~i numele 
coordonatorului (cererea va avea In mod obligatoriu avizul coordon atorului). Pentru sesiunea 
februarie 2012, depunerea cereri i se va face eel t arziu pana la data de 31 ianuarie 2012, orele 
12:00. Studentii care nu res pecta t ermenul li mita stabilit de Senatul Universitati i nu i~ i vor putea 
depune dosarul de Inscriere Id examenul de licenta / disertatie. Fac exceptie ca ndidati i abso lventi 
ai altor institutii de invatamdnt superior (pentru examenul de licenta), precum ~i cazu rile de 
derogare temein ic motivata. 

a) structura generala a unei lucrari cuprinde: 

• 0 parte introductiva, In care se subl iniaza motivat ia alegerii temei, precu m 



• 	 0 pa rte in care se prezinta teoriile relevante din aria problem atica a lucrarii de licenta / 
disertatie, prezente in lucrari de refe rin ta ale literatu ri i de specialitate romane~ti ~ i straine; 

• 	 0 parte dedicat a cercetari i proprii (cu ipoteze, metodo logie, derulare, rezultate, interpretare); 

• 	 0 parte in care se rea lizeaza interpretarea rezultatelor ~i se evalueaza valid area ipotezelor 
initiale ale lucrarii ; 

• 	 0 parte dedicata concluziilor generale; 

• 	 bib liografia generala; 

• 0 parte ce cuprinde anexele relevante (instrumente, grafi ce importante, acte normat ive ~. a.) ; 


b) un tit lu bine fo rmulat va contine atat conceptele care vor jalona principale le cap itole ale tezei, 

cat ~ i direqia esentiala a cerceta rii; 


c) coordonatorii nu vor accepta titlur i ~i nici structuri t rimise pur ~i simplu de studenti, fara 

discutarea lor criti ca; 


d) numarul minim de pagin i al unei lucrari de licenta este de 50 (exceptan d anexele), iar ponderea 

parti i aplicative In tota lu llucrarii trebuie sa fie de aproximativ 30-50%. 


e) numarul minim de pagini al unei lucrari de disertatie este de 40 (exceptan d anexele), iar 

ponderea part ii aplicat ive In t otal ul lucrarii t rebuie sa f ie de aproximativ 30-50%. 


6. Identificarea bibliografiei ~i documentarea. Studenti i trebu ie sa ~tie ca, pentru orice lucrare de 

licenta / disertatie, este necesara utilizarea unei bibliografii relevante ca litat iv ~i suficiente 

cantitativ . Tn principiu, t rebuie sa se folos easca In mod rea l ce l putin 15 lucrari indicate la 

bibliografi e, cu date de apa ri t ie cat mai recen te posibil ; dintre lucrar ile indicate, cel put in doua 

t rebuie sa fie enciclopedii sau t ratate de specialitate; pe langa aceste lucrari, trebuie indicat un 

numar de aproxim ativ cinci site-uri relevante pentru domeniul lucrarii de licenta / disertatie. 

Coord onatorii t rebuie sa descurajeze tendinta de a fi indicate in bibliografie lucra ri care nu au fost 

consult ate de student. Documentarea este etapa in care studentul ordoneaza bibl iografia 

relevanta ~ i 0 parcurge, in vederea redactari i ca pitolelor teoreti ce ~ i a conceperii cercetarii 

practice. 


7. Redactarea partii teoretice. Redactarea parti i t eoretice fac ili t eaza lamurirea ipotezelor lucrarii 

~i previne lansarea in cercetari care au fost dej a realizate In comunitatea ~tiinti fic a. 


8. Pregatirea partii practice presupune: def inirea strategie i de cercetare, a metodelor ~ i tehnicilor 

adecvate t emei, construqia instru mentelor de cercetare ~ i va lidarea lor. 


9. Realizarea partii practice. 

10. Analiza ~i valorificarea rezultatelor cercetarii. 

11. Redactarea formei finale a lucrarii ~i tehnoredactarea acesteia, cu respectarea urmat oa relor 

norme : 

• 	 dimensiunea paginii: A4; 
• 	 margin i: Top (sus) 2,5 cm; Bottom (jos) 2,5 cm; Left (stanga) 3 cm; Right (dreapt a) 2,5 cm; 

• 	 font (caracter): Times New Roman; 

• 	 size (dimensiune): 12; 

• 	 line spacing (spatiere): 1,5 lines (randu ri); 

• 	 vor fi indicate In bibliografie doar carti le citate In lucrare; 



• 	 pre luaril e identice de t ext din materialel e consultate vor fi obligatoriu indicate cu gh ilimele ~i cu 
trim it ere bibliografica; este de preferat sa nu existe mai mult de doua citate (maximum patru/cinci 
randuri) pe 0 pagina; 

• preluarile ideilor din materialel e consu ltate (cu reformula rea lor de catre student) vor fi urmate, 
la f inalu l paragrafului, de indicarea sursei, fa ra sa f ie obligatorie indicarea paginii/paginilor; 

• sistem ul de cita re va fi stabilit de comun acord cu cad rul didactic coordonator; este 
recomandabila stabilirea unui sistem unitar pentru f ieca re facu ltate / specializare. 

12. Obtinerea acceptului scris din partea cadrului didactic coordonator pentru printarea, legarea 
~i depunerea lucrarii. Se va pri nta versiu nea lucrari i aprobata explicit de coordonator; printarea se 
va face pe foi de dimensiune A4, ut ilizandu-se 0 singura fata; modelul de coperta se gase~te In 
Anexa 1; modelul paginii de garda (prima pagina) se gase~te In An exa 2; informatiile de pe coperta 
se vor regasi identi c ~ i pe pag 'na de garda, da r pe aceasta din urma va fi indicat ~i ti t lullucrarii. 

13. Inscrierea la examenul de licenta / disertatie se va face cu minimum 10 zile i'nainte de data 

stabilita pentru sustinerea examenului. Dosarul de inscriere trebuie sa contina urmatoarele 

piese: 

a) pentru examenul de licenta: 


• 	 dosar plic; 
• 	 cerere t ip de Inscriere; 

• 	 certifi catul de na~tere In copi e legalizata; 

• 	 certificatu l de casatorie (daca este cazu l) In copie legalizata; 

• 	 fotocopie dupa cartea de identitate; 

• 	 doua fotografi i 3/4 pe hartie mata; 

• 	 diploma de bacalaureat sa u diploma ech ivalent a aceste ia, In ;)riginal sau In copie legalizata; 

• 	 certi f icatul de competenta lingvist ica; 

• 	 lucrarea de licenta In doua exe mplare legate, cu coperti carton ate; 

• 	 declaratie pe propria raspundere privind elabora rea lucrarii de catre candidat, cu respectarea 
normelor deontologice; 

• 	 fi~ a de eva luare complet ata de coordon atoru l / coordonatorii lucrarii de licenta, cu avizul de 
prezentare publ ica -?i cu specificarea faptului ca absolventu l a predat lucrarea In format 
electronic (pent ru constituirea bazei de date anti-frauda); 

• 	 dovada ach itari i taxei de examinare; 

• 	 fi-?a de lichidare (pentru absolventii Unive rs itat ii "Petre Andre i" din la~i); 

• 	 cerere de eli bera re a actelor de studiu doar pe numele de casatorie daca este cazul ; 

• 	 ad everinta de absolvire, eliberata de institutia de Invatamant superior absolvita, pentru 
candidat ii ca re provin de la alte universitati; 

• 	 suplimentul de diploma In origina l, du pa modelu l au torizat de M inisterul Educatiei, pentru 
absolventii proveniti de la alte instit utii de Invatamant superior. 

b) pentru examenul de disertatie: 

• 	 dosar plic; 
• 	 cerere tip de Inscriere; 

• 	 certificatul de na~te re In copie legalizata; 

• 	 certificatul de casatorie (d aca este cazu l) In copie lega lizata; ".;iJ,JMANIA,".;' ..... 
• 	 fot ocopie dupa cartea de ident itate; #;".~~ '?~~ 

• 	 doua fotograf ii 3/4 pe hartie mata; ~Vil UNIVERSITATEA ~.;. \ 

• 	 diploma de bacalau reat sau diploma echivalenta acesteia, In original sau In =. p1~Tj ~ga~I+z!B!t!l ; ' §, 
, u 	 c::. DINI"'~I ~ 

• 	 diploma de licenta, In original sau In copie legalizata; ';.,..~} 
~~ <<i.~,/ 

"'C' \"~.-:
"-'--,~R~TAR\\.'\ ;'/ 

4 



• 	 foaie matri cola / supliment de diploma, In original sau in cop ie legalizata ; 

• 	 lucrarea de disertatie In doua exemplare legate, cu copert i carton ate; 

• 	 declaratie pe propria raspundere privind elaborarea lucrarii de catre cand idat, cu respectarea 
normelor deontologice; 

• 	 fi~a de evaluare completata de coordon atorul / coordon atorii lucrarii de disertatie, cu avizul de 
prezenta re publica ~i cu speci f icarea faptului ca absolventul a predat lucrarea in format 
electronic (pentru constituirea bazei de date anti -frauda) ; 

• 	 dovada achit arii t axe i de examin are; 

• 	 fi~ a de lichidare ; 

• 	 cerere de eliberare a actelor de studiu doar pe numele de casatorie daca este cazul. 

14. In vederea sustinerii lucrarii de licenta / disertatie, studentii pot realiza un suport electronic 
in format ppt (Power Point). Prezentarea power point este un sprij in re levant In prestatia In fata 
comisiei. St ructura generala a unei prezentari power point pentru lucrarea de licenta / disertatie, 
cu aproximat iv 15 slide-uri, este urmatoarea : 

• 	 slide-ul1 contine informat iile re levante pentru identificarea lucrari i, a~a cum apar pe pagina de 
garda a lucrarii ; 

• 	 slide-ul 2 contin e informatiil e relevante pentru structura lucra rii (tit lurile ca pitolelor ~i , 

eventua l, a cato rva dintre cele mai import ante subcapitole); 

• 	 slide-ul 3 prezinta la nivel general ideea de baza a lucrarii (Iegata de titlul acesteia) ~ i motivatia 
alegeri i t emei; 

• 	 slide-u ril e 4-7 prezinta partea teoret ica - teorii, concept ii, abord ari ale problematicii urmarite; 
ATENTIE ! f ieca re st udent t reb uie sa fi e In masura sa raspunda Intrebarilor comisiei vizand 
cuno~ti n tel e teoretice din domeniu l ln care este inclusa tema lucrarii; 

• 	 slide-ul 8 prez inta design-ul general al part ii practice (cercetarea) ~ i pune In evidenta legatura 
acesteia cu partea t eoretica ~ i cu ceea ce reiese din t it lullucrarii ; 

• 	 slide-ul 9 incl ude informatii despre ipoteze le ce au stat la baza cercetarii; 

• 	 slide-uri le 10-13 (Ia nevoie pot fi incluse cateva slide-uri In plus) prezinta tabele, grafice 
rea lizate pe baza dat e lor culese et c. ; 

• 	 slide-ul14 reia ipoteze le din perspectiva rezu ltatelor ~ i arata daca au fost sa u nu validate; 

• 	 slide-u l15 va contin e concl uziil e generale ale lucrari i. 

IV. ELEMENTE ORGANIZATORICE 

1. Pana la data de 17 decemb..ie 2011, orele 12:00, la secretariatul fiecarei facultati se va primi, de 

la Biroul Secretari atu lui ~tii n t if ic al Senatu lui, format ul t abelului In care se vor introduce : numele 
stud entului, numele coordonatorului / coordonatorilor lucrarii , titlul acest eia, precum ~i data la 
care studentu l a comunicat aceste info rmatii . 

2. Student ii au ob ligatia ca sa se inscrie In t abel pana cel t arziu pe 31 decembrie 2011, orele 12:00. 
Inscri erea In tabel pana la data stabilita este 0 condit ie absolut necesara pentru Inscrierea propriu ­

zisa la examenul de licen ta / disert atie, In sesiunea februarie 2012. Orice derogare temeinic 
mot ivata se aproba de catre decani i facult atilor. 



informatiil e vo r fi transmise pri n e-mail tu turor stu dentilor ca re ~i -au Inscris ad resa In baza de 
date. 

4. Decanii, Secretarii ~tii ntific i al Consil iilor facultatilo r ~i ~efii de catedra / Directorii de 
Departa mente au dreptul de a verifica - Impreuna cu coord onatoru l - orice teza de licenta / 
disert atie, pent ru a se asigu ra ca a fost rea lizata de stu dentu l care urmeaza sa 0 sustina. 

5. Pentru pregatirea corespunzatoare a sust inerii lucrarii, facultat ile pot organ iza 0 simulare a 
examenului de licenta / disertatie, cu aproximat iv 5 zil e Inaintea examenul ui propriu-zi s. Prezenta 
la aceasta act ivitate est e facultativa, dar st udentii sunt sfatu iti sa participe la simulare. 

6. Secreta riatel e facult atil or ~ i departamentul IT trebu ie sa asigure, pana cel t arz iu la dat a de 17 
decembrie 2011, orele 16:00, comunicarea corecta a informatiilor din acest materi al t uturor celor 
interesati (st udent i, cadre didact ice, personal auxilia r specifi c). 

Aprobata in ~edinta Senatului Universitatii "Petre Andrei" din la~i din data de 23.01.2012, cu 

unanimitate de voturi. 

Secretar ~tiintific al Senatului, 
Conf. univ. dr. Tudor PITULAC 
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