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I. ASPECTE GENERALE

[

Proiectarea, organizarea si desfasurarea stagiilor de practica respecta cerintele impuse de

Ordinul nr. 3955 din 09/05/2008, privind aprobarea Cadrului general de organizare a

stagiilor de practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta si de masterat

st a Convenjiei-cadru (anexatd) privind efectuarea stagiului de practici in cadrul
programelor de studii universitare de licenta sau masterat,

Prezentul ghid de practica stabilegte cadrul general de organizare si desfasurare a stagiilor

de practica ale studentilor din cadrul Universitatii ,,Petre Andrei” din lasi.

Stagiul de practicdi se defineste ca fiind activitatea desfisurati de studenti, in

conformitate cu planul de invaldmant. in scopul verificarii aplicabilitatii practice a

cunostintelor teoretice insugite de acestia in cadrul programului de instruire.

Practica este o disciplind obligatorie, a carei durata minima este reglementata prin planul

de invafamant, cu respectarea normelor in vigoare. Durata unui stagiu de practica este de

minimum 120 ore (3 sdptamani) i de maximum 12 luni, calculate pe parcursul intregului
ciclu de studii de licentd/master.

Activitatea de practicd este coordonatd / monitorizatd, la nivel de facultate.

Conform Ordinul nr. 3955 din 09/05/2008, Anexa 1, Cadrul general de organizare, Art. 1,

termenii $1 nofiunile folosite au urmatoarele semnificatii:

6.1. Stagiu de practich - activitatea desfasuratd de studen{i si masteranzi, in
conformirtate cu planul de invatamant, care are drept scop verificarea aplicabilitatii
cunostintelor teoretice insugite de acestia in cadrul programului de instruire.

6.2. Practicant - studentul sau masterandul care desfasoara activitagi practice pentru
consolidarea cunostintelor teoretice si pentru formarea abilitagilor, spre a le aplica in
concordanta cu specializarea pentru care se instruieste.

6.3. Organizatorul de practici este Universitatea .Petre Andrei” din lasi, care
desfasoard activitati instructiv-educative si formative, potrivit legislatiei romane in
vigoare.

6.4. Partenerul de practicd ovoate fi o institutia centrald ori locald sau orice alta
persoana juridica din Romania, ce desfasoara activitati compatibile cu domeniile de
instruire ale studentilor / masteranzilor de la Universitatea ,,Petre Andrei” din lasi si
care poate participa la procesul de instruire practica a studentilor si masteranzilor.

6.5. Cadru didactic supervizor este persoana desemnata de organizatorul de practica,
care va asigura planificarea, organizarea si supravegherea desfdsurarii stagiului de
practica.

6.6. Partenerul de practica va desemna, din rdndul cadrelor de specialitate, un Tutore,
care va asigura respectarea conditiilor de pregétire si dobandire de catre practicant a
competenteior proiesionale planificate pentru perioada stagiului de practica.



6.7. Practica se desfagoard pe baza unei Conventii — cadru, incheiate intre Universitatea
»Petre Andrei” din [asi, ca organizator de practicd, partenerul de practica si
practicant, conform modelului din ANEXA | (Conventia — cadru).

II. ELEMENTE ORGANIZATORICE

[

fad

Activitatea de practica este inclusé in planul de invid{agmant, este obligatorie si constituie

conditie de promovare.

Activitatea de practica se desfasoari in baza unor tematici cadru, propuse de catre cadrele

didactice titulare,

Lista tematicilor cadru este centralizati la nivel de facultate, pentru perioadele de practici

prevazute in planurile de invatamant.

In acord cu cadrul didactic responsabil de practica, studentii practicanti pot alege oricare

altd tematica specificd domeniului de licentd/master.

Cerinfele generale cu privire la alegere locului de practica sunt urmatoarele:

a) Activitatea desfasuratd trebuie sa asigure aplicarea in practica a cunostintelor teoretice
dobandite in cadru! activitagilor didactice academice. Activitatile desfasurate trebuie
sa fie relevante specializirii studentului la studii de licentd/master.

b) in cadrul stagiului de practicd, studen{ii sunt obligagi sa rezolve o temd, un proiect, cu
relevanta pentru una sau mai multe discipline prevazute in planul de invatamant al
facultatii, corespunzatoare ciclului de invatamant in care este inmatriculat studentul
practicant, astfel:

i.  stagiile de practica, desfasurate la incheierea anilor universitari I1 si I11, se vor axa
pe tematici cadru de la disciplinele prevazute in planul de invatamant.

ii.  stagiile de practica, corespunzdtoare claborarii lucrarilor de licenta (practica
anului IV), se vor desfagura corespunzator tematicii alese pentru realizarea
proiectului de diploma. sub coordonarea indrumatorilor de proiect.

Alcatuirea grupeior de practica vor avea avea in vedere urmatoarele principii:

i.O grupa de practicd nu va putea cuprinde mai mult de zece practicanti;

ii. Practicantii vor fi repartizati uniform intre to{i partenerii cu care facultatea are

incheiate Conventii - cadru, in respectivul an universitar;

Perioada de realizare a practicii:

a) Stagiile de practica prevazute in planurile de Invatdmant ale anului Il si ale anului [Il
se vor realiza in perioadele de practica precizate in structura anului universitar.

b) Stagiile de practica corespunzatoare realizarii lucrdrilor de licenta se vor desfasura
distribuit, pe parcursul anului universitar in care acestea sunt prevazute.

Portofoliul de practica se stabileste de comun acord intre cadrul didactic care a propus

tema - cadru, studentul practicant $i tutorele desemnat de partenerul de practica.



9.

Portofoliul de practicd va urmirii detalierea tematicii cadru, in functie de domeniul de
activitate si particularitéile institutiei in care se va desfasura stagiul de practica.

10. Reglementarea activitdfii de practica intre facultate, studentul practicant si partenerul de

practica se va realiza prin semnarea Conventiei cadru.

I1I1. OBLIGATIILE PARTILOR

ORGANIZATORUL DE PRACTICA — Universitatea ,,Petre Andrei” din lasi, ca Organizator de
practicd, desemneazd cite un cadru didactic supervizor pentru fiecare program de practica,
responsabil cu planificarea, organizarea si supravegherea desfasurarii pregatirii practice a
studentilor/masteranzilor.

l.

Cadrele didactice supervizoare, responsabilii de practica, stabilesc tematica de practica si
competentele profesionale care fac obiectul stagiului de pregatire practica.

Cadrele didactice supervizoare, responsabilii de practica, urmaresc si inregistreaza
prezenta la activitate a practicantului si sernnaleaza eventualele abateri conducerii
facultatii.

Evaluarea si notarea finala se realizeaza de catre facultate.

in urma desfasurarii stagiului de practics si al promovarii celocviului, organizatorul de
practicd va acorda practicantului nurnarul de credite specificate in programa de
invatamant.

CADRELE DIDACTICE SUPERVIZOARE/RESPONSABILUL DE PRACTICA la nivel de

facultate are urmatoarele atributii:

.

Fiecare cadru didactic, cu norma de baza la facultate, propune obligatoriu teme cadru de
desfasurare a practicii corespunzatoare disciplinelor la care este titular.

Accepta, prin semnaturd, portofoliile de practica ce integreazi obiective specifice temelor
cadru propuse.

Cadrul didactic supervizor prevede clar, in protocolul de practica, cerintele si metoda de
evaluare.

Aduce la cunostinta studentilor Ghidul de organizare si desfasurare a practicii.

Propune, anual, spre validare, Consiliului al Facultdgii, calendarul de implementare a
activitatii de practica si urmdreste impiementarea acestuia.

Organizeazi §i desfdsoard procedura de atribuire a locurilor de practica disponibile la
nivelul programului de studiu, prin protocoale de practica incheiate de citre facultate.
Transmite la Decanatu! facultdgii informalii centralizate cu privire la locul si perioada de
desfasurare a practicii studentilor.



8.
9.

Asigura condiiile corespunzatoare organizarii i desfasurarii colocviului de practica.
Faciliteaza obtinerea locurilor de practica pentru studenti, prin incheierea de protocoale
de practica cu institutiile/companiile de profil.

10. Noteaza stagiul de practica pe baza raportului de evaluare §i a prezentarii raportului de

practica.

STUDENTII

I

™

Studenfii au obligatia de =a destasura activitdsile prevazute in  programa
analiticd/portofoliul de practicd, respectand durata si perioada de efectuare a stagiului de
practica stabilite de facultate.
Studentii au obligafia 32 respecte regulamentul de ordine interioara al partenerului de
practicd i normele de protectic a muncii si de aparare impotriva incendiilor, specifice
activitatii  desfasurate. In cazul nerespectarii  acestui regulament, conducatorul
partenerului de practica isi rezerva dreptul de a anula Conventia cadru, dupa ce, in
prealabil, a ascultat punctul de vedere al practicantului si al tutoreiui si a instiintat
decanul facultafii si dupd primirea confirmérii de primire a acestei informatii.
Prezenta la practicd este obligatorie. in caz de boala sau alte cauze obiective, practica se
recupereazd, respectandu-se durata, fard a perturba procesul de pregatire teoretica.
Practicantul are urmatoarele obligatii:
i. dea se prezenta la partenerii la care a fost repartizat, pe parcursul intregii perioade
a stagiului; "
ii.  de a-si Insust cunostintele cerute prin programa analitica,
iii.  de adesfasura activitati, conform f{isei disciplinei/portofoliului de practica;
iv.  dearespecta programu! si regulamentul de ordine interioard al partenerului;
v. de a respecta normele de proteciie a muncii specifice activitatii desfasurate, daca
este cazul;
vi. de a tine un caiet de practicd, in care va mentiona: denumirea modulului de
pregitire; perioada stagiului; competente si abilitati exersate; activitdti desfasurate
pe perioada stagiului.

PARTENERUL DE PRACTICA are urmatoarele obligaiii generale:

b2

Sa detind o dotare corespunzitoare - logisticd, tehnicd si tehnologica - necesard
valorificarii cunostinfelor teoretice primite de practicant in cadrul procesului de instruire.
Va desemna un tutore pentru stagiul de practici, care va asigura respectarea conditiilor de
pregitire si dobandirea de catre practicant a compefentclof profesionale planificate pentru
perioada stagiului de practica.

Sa i sprijine pe studenj s desfagoare activitdfile prevdzute  in  programa
analiticd/portofoliul de practicd, pundndu-le ia dispozitie mijloacele necesare.



IV. RECUNOASTEREA SI EVALUAREA STAGIULUI DE PRACTICA
|. Recunoasterea stagiului de practicd se realizeaza prin acordarea punctelor de credit
prevazute in planul de invagamant.
2. Evaluarea activitatii de practica:
i.  La finalul stagiului de practica, tutorele elaboreazid un raport de evaluare a
nivelului de dobandire a competentelor de cétre practicant.
i Evaluarea competentelor dobandite de student in stagiul de practica se face prin
colocviu, desfasurat in ultima zi a stagiului de practica.
Stagiul de practica va fi recunoscut in cadrul colocviului de practicd numai daca sunt
indeplinite urmatoarele conditii:

L8]

i.  existd Conventia cadru incheiatd intre facultate, student si partenerul de practica;
ii.  studentul a lucrat intr-un domeniu direct legat de specializarea sa, folosind si
dobdndind cunostinte tehnice relevante pentru practicarea profesiei pentru care se
pregateste, avand ca referinta portofoliul de practica;
iii. studentul a prezentat activitatea de practica si a dovedit cunoasterea aspectelor
prevazute in portofoliul de practica
4. Recunoasterea stagiului de practica se realizeaza prin acordarea ECTS prevdzute in
planul de invatdmant, nota minima de promovare fiind 6 (sase).
5. La recunoasterea si evaluarea stagiului de practicd de catre studentul-practicant se va {ine
cont de urmatoarele :
a) Daca au fost parcurse toate activitafile de practicd prevdzute in programa
analitica/portofoliul de practica;
b) Daca a fost respectata durata si perioada de efectuare a stagiului de practica, stabilita
de facultate:
c) Prezentarea in cadrui colocviului de practicd a activitafilor desfasurate pe parcursul
stagiului de practica;

V. DISPOZIT!I FINALE

|. Prezentul ghid de organizare a stagiilor de practica a fost aprobat in Senatul Universitatii
“Petre Andrei” din Iasi. in cadrul sedintei din data de | octombrie 2009.
Prezentul ghid de practica poate fi modificat i completat prin hotarari ale Senatului sau
ale Biroului Senatului Universititii ,,Petre Andrei” lasi, schimbarile putand intra in
vigoare din anul universitar urmator.
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