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REGULAMENT
de organizare si functionare a programelor postuniversitare de formare si
dezvoltare profesionala continua

CAPITOLUL I: NOTIUNI INTRODUCTIVE

In temeiul Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu completarile si modificarile ulterioare, in
conformitate cu prevederile OMECTS nr. 3163/2012 privind aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare si functionare a programelor postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala
continua,

Senatul Universitatii ““‘Petre Andrei” din lasi aproba prezentul regulament:

Art. 1. Universitatea “Petre Andrei”™ din lasi organizeaza programe postuniversitare de
formare si dezvoltare profesionald continud cu respectarea legislatiei in vigoare si in baza avizului
primit de la Ministerul Educatici Nationale si Cercetarii Stintifice. Infiintarea, organizarea si
gestionarea programelor postuniversitare este realizatd la nivelul departamentelor din cadrul
mstituticr.

Art. 2. Conform prevederilor legale Tn vigoare programele postuniversitare de formare si
dezvoltare profesionala continud auw drept scop dezvoltarea si perfectionarea unor competente.
respectiv unitagi de competentd, din una sau mai multe calificari universitare cuprinse in RNCIS
sau standarde ocupationale, aferente unet ocupatii care poate fi practicatd doar de un absolvent de
studii superioare.

A 1. 3. Departamentele din cadrul institutiei organizeaza programe postuniversitare de
formare si dezvoltare profesionala continua in domenii stiintice in care are acreditate cel putin un
program de licenta si de masterat. Organizarea si desfasurarea programelor postuniversitare are la
baza prevederile legislatiei Tn vigoare si ale prezentului Regulament de organizare si functionare.

Art. 4. Universitatea “Petre Andrei™ din lasi organizeaza programele postuniversitare in
limba romana. la forma de invatamant cu frecventd n cadrul urmatoarelor domenii stiintifice:
Asistenta sociala. Drept. Finante. Psihologie si Stiinte Politice. Programele au o duratd de 240 - 252
de ore i corespund unui numar de 30 de credite de studii transferabile.

Art. 5. Programele postuniversitare se adreseazd absolventilor cu diplc
cchivalentd) ai studiitor universitare de lungd durata, respectiv absolventii cu di
ciclului de studii universitare de licentd organizate conform Legii nr. 2§
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acumularea unui volum suplimentar de cunostinte si abilitati practice care sa faciliteze incadrarea
cursantilor pe piata muncii.

Art. 6. Absolventii de studii superioare pot opta pentru oricare dintre programele
postuniversitare affate in oferta educationala a UPA din lasi. indiferent de domeniul stintific in care
au obtinut diploma de licentd, in limita numarului de locuri disponibile. Persoanele care sunt
admise la aceste programe au calitatea de cursant.

Art. 7. Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua aflate in
oferta educationalaa UPA din lasi sunt organizate in regim cu taxd. Valoarea taxei de scolarizare la
aceste programe este stabilita anual de catre Consiliul de administratie al institutiei, la propunerea
Departamentelor, si aprobata ulterior de catre Senat.

Art. 8. Valoarea taxelor de scolarizare este adusa la cunostinta viitorilor cursanti la inscriere
st este postata pe site-ul web al institutici si la avizier.

CAPITOLUL IL INFIINTAREA SI ORGANIZAREA PROGRAMELOR
POSTUNIVERSITARE

Art.9. (1) Infiintarea programelor postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala
continud intrd in atributiile departmentelor din cadrul institutiei. Pregatirea documentelor necesare
in vederea obtinerii avizului directier de specialitate din cadrul Ministerului Educatiei va (i realizata
de cadrul didactic care va gestiona ulteror programul in calitate de coordonator.

(2) Coordonatorul programului postuniversitar este propus de facultalea care organizeazd

studii de licentd sau masterat in domeniul stiintific respectiv si este numit de catre Senat.

Art. 10. Dosarul realizat in vederea infiintdrii unui nou program postuniversitar de formarre
st dezvoltare profesionald va cuprinde urmatoarele documente:
»fisa programului postuniversitar propus:

AR

planul de invatamant al programului (conform modelului aprobat de Ministerul
Educatiei);

statul de functit al programului:

lista cadrelor didactice:

CV-ul si lista de lucran a cadrelor didactice;

analiza grupului tintd caruia i se adreseaza programul si obiectivele propuse:
propunere taxe de scolarizare:
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necesar baza materiala.

Art. 11 Dosarul realizat de  coordonatorul  programului va {1 transmis  conducerii

Departamentului care il va analiza si se va pronunta asupra acestui, clarca
prevederilor legale st ale prezentului regulament. oportunitatea organi am sl
existenta bazer materile necesare destasurari cursurilor. Dosarele care [ sunt

ulterior inaintate Consiliului de administratie al institutiei, respectiv Sei
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Art. 12, Programele postuniversitare care primese avizul favorabil al Consiliului de
administratie si Senatului UPA din lasi sunt ulterior Tnaintate directiei de specialitate din cadrul
Ministerului Educatici in vederea aprobarii.

Art. 13. Dosarul care va {i transmis in atentia Ministerul Educatiei va cuprinde urmatoarele
documente: planul de invatamint al programului postuniversitar (modelul aprobat), calificarea
universitard sau standardul / standardele ocupationale pe care se fundamenteazi programul, precum
st competenfa / competentele sau unitatea / unitatile decompetenti vizate de program.

Art. 14. Conform prevederilor Ordinului Ministrului Educatiei nr. 3163/2012 activitatea
didactica desfasuratd in cadrul programelor postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala
continud se¢ normeazd separat si nu intrd sub incidenta art. 288, alin. (1) din Legea educatiei
nationale nr. 172011 cu modificarile si completarile ulterioare.

CAPITOLUL I ADMITEREA LA PROGRAMELE POSTUNIVERSITARE DE
FORMARE SI DEZVOLTARE PROFESIONALA CONTINUA

Art. 15. La inceputul anului universitar conducerea Departamentelor elaboreaza si afiseazi
un document centralizator de prezentare a ofertei de programe postuniversitare care va cuprinde
urmatoarele informatii: denumirea programelor postuniversitare. criteriile de admitere. documentele
necesare pentru dosarul de inscriere, modalitatea de desfasurare si probele concursului de admitere,
forma de Tnvatdamant, durata, numarul de credte, lista cadrelor didactice, data limita pentru
depunerea documentelor in original, cuantumul taxei de scolarizare, numar de locuri ete.

Art. 16. Admiterea la programele postuniversitare organizate de UPA din Tasi sc
organizeaza pe baza de concurs de dosare Tn conformitate cu prevederile prezentului regulament.
Selectia candidatilor se realizeaza pe baza mediei examenului de licenta.

Art. 17. Media generald minima pentru admiterca la programe postuniversitare nu poate fi
mai micd de sase.

Art. 18. Dosarul de admitere se va depune la sediul universitatii pana la data limita stabilit

si comunicatd candidatilor pe site-ul institutiei si va cuprinde urmdtoarele documente:

- diploma de bacalaureat, diploma de licentd in original si foaia matricola / suplimentul la
diploma in copie conform cu originalul {absolventii promotiei curente pot prezenta in
locul diplomei de licenta o adeverinta de licenta cliberata de institutia absolvita);

- certificatul de nastere, in copie

- certificatul de casatorie. in copi (In cazul schimbarti numelui) sau
alte documente care atesta schi

- copie dupa buletin sau CL:

- chitanta de achitare a taxei de 1



- adeverintd@ medicala tip eliberata de cabinetele medicale sau medicul de familie:
- 3 lotografii tip pasaport / buletin:

- fisade Tnseriere (formular tipizaty:

- I dosar plic.

* Pe fisa de Tnseriere candidatii pot opta pentru mai multe programe postuniversitare.

Art. 19. La depunerea dosarului de inscriere, candidatii vor achita taxa de inscriere pentru
organizarea si desfasurea admiterii. Senatul universitdtii va aproba cuantumul taxei de inscriere la
concursul de admitere. respectiv eventualele derogdri de la plata taxei, pentru fiecare an. Candidatii
care se inscriv lu mai multe programe postuniversitare din cadrul institutiei vor achita taxa de
inscriere pentru fiecare.

Art. 20. In vederea organizarii si desfasurarii concursului de admitere se vor infiinta la
nivelul universitatii comisii de admitere pentru fiecare domeniu stiintific in care se organizeaza
programe postuniversitare.

Art. 21. (1) Fiecare comisie de admitere vor fi formate din trei cadre didactice propuse de
Departamente si numite prin Hotarare de Senat.
(2) Membrii comisiilor de admitere vor fi responsabili de:
a) organizarca si desfasurarea corectd a procesului de admitere:
b) informarea candidatilor cu privire la criteriile de admitere si documentele necesare
inscrierii;
¢) asigurarea documentelor tipizate necesare inscrierii:
d) verificarea fiselor de inscriere:
e) alisarea listelor centralizate cu candidatii admisi:

Iy verificarea dosarclor de inscriere.

Art. 22. Listele centralizatoare ale candidatilor admisi vor fi afisate la aviziere si pe site-ul
mstitutier.

Art. 23. Dupa ce sunt declarati admisi candidatii vor achita prima transd a taxei de
scolarizare si vor incheia un contract de studii cu reprezentantii - institutiei. Inmatricularea
candidatilor declarati admisi se va face in baza listelor centralizate cu rezultatele admiterii, prin
decizie de Rector.

Art. 24, Persoanele Tnmatriculate la programele postuniversitare din cadrul universitatii isi
pastreazd calitatea de cursant pe intreaga perioada a scolarizarii la programul respectiv, din
momentul inmatriculdrii pand in momentul sustinerii examenului de certificare a competentelor sau
exmatriculare, cu exceptia perioadelor de intrerupere a studiilor.

CAPITOLUL IV: ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE
CERTIFICARE A COMPETENTELOR PROFESIONALE

Art. 25 . Studiile la programele postuniversitare de formare si dezvolte
continud se finalizeaza cu examen de certificare a competentelor profesionale dol
cursant. Examenul are rolul de a certifica capacitatea absolventului de a aplica pract



dobdndite in urma studiilor postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud urmate
in cadrul institutie.

Art. 26. Examenul de certifeare a competentelor se poate organizeaza in mai multe sesiuni.
Data sesiunilor este stabilita de catre Senatul Universitatii .Petre Andrei™ din lasi la propunerea
Departamentelor organizatoare si se aduce la cunostinta cursantilor prin afisarea pe site-ul institugici
st laafisier.

Art. 27. Absolventii care nu au sustinut examenul de certificare in sesiunca programata
pentru promotia lor pot sustine examenul cu promotia curentd, in situatia in care institutia
organizeaza o noud seric cu aceeasi specializare.

Art. 28. Universitatea “Petre Andrei™ din lasi poate organiza examen de certificare a
cunostintelor pentru absolventii - programelor  postuniversitare  organizate  de  citre  institutic.
Inscricrea candidatilor Ta examenul de certificare se face individual prin completarea tabelulu
centralizator aflat la secretariat.

Art. 29. Sc pot prezenta la examenul de certificare a competentelor numai absolventii care
au indeplinit in totalitate cerintele prevazute de planul de Tnvatamént al programului.

Art. 30. Dosarele de inscriere la examenul de certificare a competentelor trebuie sa contina:
dosar plic:
cerere tp deinscriere:

certificatul de nagtere, in copic conform cu originalul;
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certificatul de casatorie (daca este cazul) sau orice alt act care atesta schimbari de
nume sau prenume, i copie conform cu originalul;

fotocopie dupd cartea de identitate:

douad fotografii 3/4 cm pe hartie mata:

diploma de licenta. in original;

SENENEN

foaic matricold / suptiment de diploma, in original sau in copie conform cu originalul
(acompaniatd de o adeverinta eliberatd de institutia la care este depusa documentul in
original )

lucrarca de absolvire / portofoliul elaborat de candidat:

dovada achitarii taxer de nscriere la examen:

fisa de lichidare:

SN

cerere pentru eliberarea actelor de studiu doar pe numele de casatorie (daca este
cazul) si declaratia pe propria raspundere prin care se angajeazd sa nu solicite un alt
act de studii. in cazul modificarii ulterioare a numelui.

Art. 31. Perivada de inscriere are o duratd de | s@ptamand si se incheie ct
inainte de data stabilitd pentru sustinerea examenului

Art. 32, Retragerea dosarului de nscriere dupa incheierea perioadei de insc
climinarea candidatului din examen. Absolventii pierd dreptul de a obtine restituire:



Art. 33. Inscrierea nu poate fi conditionata de activitai sau obligatii profesionale prealabile,
altele decat satisfacerea cerintelor prevazute in planul de invatamant. in contractul de studii si in
regulamentele specifice.

Art. 34. Examenul de certificare a competentelor dobandite organizat in cadrul Universitatii
~Petre Andrei™ din lasi vizeaza evaluarea competentelor practice acumulate de citre absolvent in
timpul studiilor postuniversitare si constd in: claborarea, prezentarea si sustinerea orald a unei
lucrari de absolvire sau prezentarca unui portofoliu. Coordonatorul programului postuniversitar
stabileste tipul de examen de certificare ce se va aplica in cazul programului postuniversitar si
comunica cursantilor informatia.

Art. 35. (1) Comisia de examinare este formata din minimum trei cadre didactice cu gradul
didactic de cel putin lector universitar, avind titlul stiintitic de doctor, cu exceptia presedintelui —
care trebuie sa fie profesor universitar sau conferentiar universitar.

(2) Toti membrii comisiei trebuie sa fie cadre didactice titulare la Universitatea ., Petre
Andrei™ din Tagi sau cu statut de profesor asocial. Secretarul comisiei poate fi asistent sau lector
universitar (doctor sau doctorand) si are numai atributii de administrare a documentelor.

Art. 36. Componenta comisiilor de examinare este propusa de coordonatorul programului
postuniversitar, aprobatd de Directorul Departamentului si de catre Senat si numita prin decizie de
Rector. Pentru fiecare program postuniversitar la care se organizeaza examen de certificare a
competentelor se va numi o comisie separatd.

Art. 37. Sustinerea lucrdrii de absolvire / portofoliului este publicd si se face in fata
Comisiei de examinare. Fiecare membru al comisiei acorda cite o nota (numere intregi) pentru
continutul lucrdrii de absolvire / portofoliului st modul de prezentare.

Notele la probele examenului de certificare acordate de catre membrii comisiei sunt numere
intregi de la | la 10. Media de promovare a examenului de certificare a competentelor trebuie sa fic
de minimum 6.

Art. 38. Media examenului de certificare a competentelor dobindite se calculeaza ca medic
aritmetica, cu doud zecimale, tara rotunjire, a notelor acordate de membrii comisiei de examinare.

Art. 39. Rezultatul examenului de certificare se comunica candidatilor in termen de
maximum 24 de ore de la sustinerca acesteia. prin afisarca la sediul facultdtin sipe site-ul web al
institugier.

Art. 40. Depunerea eventualelor contestatii la Secretarial se va face in termen de cel mult 24
de ore de la comunicarea rezultatelor si se solutioneaza in termen de cel mult 48 de ore de la data
depunerii. Pentru rezolvarea contestatiilor, se constituie o noud comisie (propusa de Departament si
numitd prin decizia Rectorului).

Deciziile comisiilor de contestatit sunt definitive.

Art. 41, Departamentul  organizator  va asigura  elaborarea s
centralizatoare a candidatilor care au promovat examenul de certificare a ¢
Departamentul Diplome in termen de minimum o luna de la data sustinerii probe



Art. 42, (1) Absolventii care au promovat examenul de certificare organizat de UPA din lasi
vor dobdndi n termen de maximum un an de la sustinerea examenului “Certificatul de atestare a
competentelor profesionale specifice programului™ insotit de un supliment descriptiv.

(2)  Suplimentul descriptiv va contine  urmatoarele informatii: — situatia - scolara  a
absolventulut, numarul de credite transterabile acumulate, calificarea universitard / standardul
ocupational care a stat fa baza dezvoltarii programului si competenta / competentele sau unitatea de
/unitatile de competenta vizate de programul postuniversitar respectiv.

(3) Formatul Certificatului de atestare a competentelor profesionale, respectiv cel al
suplimentului descriptiv s¢ aprobd prin ordin al ministrului educatiei §i sc gestioneaza in
conformitate cu prevederile legale n vigoare privind regimul actelor de studii.

CAPITOLUL V: DISPOZITHI FINALE
Art. 43. Comisiile de Admitere vor depune listele centralizate cu candidatii admisi la
programele postuniversitare la departamentele organizatoare.
Art. 44. Prezentul Regulament a fost adoptat cu unanimitate de voturi in sedinta Senatului

din 3.10.2016. Orice modificare a regulamentului se va face cu aprobarca Senatului. in baza
prevederilor fegislative in vigoare.
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