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REGULAMENTUL
SERVICIULUI INFORMATIZARE

I. Dispozitii generale

Prezentul Regulament stabileste modul de organizare si functionare a Serviciului Informatizare.

Art.1. Regulamentul intern de functionare a Serviciului Informatizare stabileste reguli si
principii de baza si specifice organizarii si executdrii serviciului, pentru coordonarea activitatilor
si indeplinirea atributiilor din Fisa postului.

Art. 2. Regulamentul stabileste categorii de serviciu, relatii de subordonare si atributiile celor ce
isi desfdsoard activitatea Tn acest serviciu.

Art. 3. Activitatea de planificare, organizare, control si evaluare revin Sefului serviciului.

Art. 4. In limitele normelor legale, conducerea Universitatii are dreptul sd stabileasca reguli,
atributii si masuri specifice.

Art. 5. Prezentul Regulament de functionare reglementeaza activitatea Serviciului Informatizare
si are la baza:

» Regulamentul Intern de Functionare a Universitatii ,,Petre Andrei din lasi”;

» Legea 53/2003, Codul Muncii cu modificarile si completirile ulterioare;

» Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 modificata si actualizata.

II. Organizare si functionare

Art. 6. Resursele materiale aflate la dispozitia angajatilor reprezintd bunuri ale Universititii
»Petre Andrei” din lasi si nu pot fi utilizate Tn scopuri personale. Angajatul nu va intreprinde
nimic care ar putea dduna material Universitatii sau ar afecta reputatia acesteia.

Art. 7. Angajatii Universitdtii sunt obligati sa mentina ordinea si curdtenia la locul de munci si
in spatiile de folosinta comuna.




Art. 8. Orice salariat va raspunde patrimonial, in temeiul normelor legale si raspunderii civile
contractuale, pentru pagubele materiale produse din vina sa, prin distrugere sau deteriorare,
patrimoniului Universitatii.

I11. Atributile Serviciului Informatizare

Art. 9. Serviciul de Informatizare are ca obiective:

>
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Implementarea strategiei de dezvoltare permanents, coerentd si unitard a infrastructurii
pentru tehnologiile informationale si de comunicatii din Universitatea , Petre Andrei” din
lagi, care sd sustina performanta si excelenta in activitatea academici si de cercetare din
Universitate;

Implementarea unui sistem informatic integrat de gestionare a procesului educational,
vizand automatizarea proceselor de prelucrare a informatiilor specifice, din facultatile si
departamentele Universitatii;

Asigurarea unor comunicatii performante, printr-un acces fiabil la serviciile Internet,
pentru toate cadrele didactice, studentii si personalul Universititii si o continui
modernizare a facilitatilor Internet;

Oferirea de servicii electronice accesibile si eficiente de informare a comunitaii publice,
asupra programelor academice si a facilitatilor educagionale ale Universitatii , Petre
Andrei” din lasi.

Deservirea tuturor facultatilor si a departamentelor Universititii ,,Petre Andrei” din [asi,
in vederea implementdrii facilitatilor de tehnologia informatiei si comunicatiilor, necesare
pentru desfdsurarea unei activitati eficiente.

Art. 10. Atributiile Serviciului Informatizare sunt:

>
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Elaborarea strategiei de dezvoltare a comunicatiilor in cadrul Universitatii ,,Petre Andrei”
din lasi si asigurarea implementdrii acesteia;

Coordonarea dezvoltarii eficiente si modernizérii infrastructurii de comunicatii a
Universitatii;

Coordonarea asigurdrii accesului facil la comunicatiile electronice pentru toti studentii,
cadrele didactice si toti angajatii Universitatii ,,Petre Andrei” din Iasi, in acord cu
atributiile acestora;

Verificarea, propunerea si asigurarea achizitiei de echipamente IT;

Avizarea specificaiilor tehnice si rapoartelor de evaluare tehnica a ofertelor pentru
achizitiile de echipamente IT si de comunicatii, licente software, pentru lucrari de
dezvoltare a infrastructurii si service la echipamentele IT de la Universitatea , Petre
Andrei” din lasi;

Confirmarea realizarii obligatiilor contractuale pentru furnizorii de servicii IT si
furnizorii de service la echipamentele si la infrastructura IT ai Universitatii;
Verificarea si coordonarea activitatii serverelor din Universitate;




» Colaborarea in vederea proiectirii si configurarii hard si soft, necesare pentru accesul

performant al utilizatorilor la facilitatile acordate prin sistemele informatice distribuite in

cadrul Universitatii;

Administrarea si verificarea permanentd a conexiunilor la Internet;

Administrarea si verificarea utilizarii aplicatiei RStudent:

Dezvoltarea facilitatilor electronice de promovare a programelor academice ale

Universitatii, Tn comunitate, prin intermediul site-ului principal www.upa.ro;

Propune si implementeaza organizarea site-ului principal al Universitdtii ,,Petre Andrei”

din Iasi www.upa.ro, supervizat de Consiliul de Administratie si Senatul Universititii;

» Supervizeaza proiectarea sistemului de pagini Web si a ierarhiilor de protectie aferente
paginilor facultétilor/departamentelor Universitatii ,,Petre Andrei” din lasi;

» Organizeaza facilitati de comunicare electronica in cadrul forumului Universitatii;

» Raspunde de functionarea eficienta a retelelor locale si de buna integrare a acestora in
reteaua Universitdtii ,,Petre Andrei” din Iasi;

» Asigurd instalarea, configurarea, ntreinerea si modernizarea fizica a calculatoarelor si
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echipamentelor de conectare din refeaua localda administrata:

> Asigurd implementarea unui soft adecvat, respectind contractele de licentiere ale
Universitatii "Petre Andrei” din lasi si facultatilor / departamentelor, prin care si se
ofere, in conditii de eficientd i securitate, accesul tuturor utilizatorilor la resursele fizice
si logice ale retelei;

» Asigura, pentru toate cadrele didactice, studentii si personalul universitatii, accesul la
resurse informagionale si programe in refelele locale si accesul la serviciile Internet, prin
intermediul serverelor de comunicatii din facultati;

» Asigurd configurarea necesard in sistemele de operare din retelele locale pentru o
functionare optima a sistemelor informatice ale Universitatii ,,Petre Andrei” din Tasi.

II1. Controale

Art. 11. Controlul asupra exercitarii atributiilor revine sefului Serviciului Informatizare si se
executd zilnic, Tn mod direct. Se verifica activitatea prestatd de personalul din subordine, in
conformitate cu Fisa postului, respectarea programului stabilit in contractul individual de munca
si planificarea lucrarilor ce trebuie efectuate.

IV. Dispozitii finale
Art. 12. Regulamentul de functionare a Serviciului Informatizare se va aduce la cunostinta

personalului din acest serviciu si se va lua la cunostinta, pe bazd de semnatura, Tn temen de 15
zile lucratoare.




Art. 13. Pentru un angajat care la data prelucrarii Regulamentului lipseste, aducerea la cunostinta
se va face in prima zi de la reluarea activitatii, de catre seful serviciului. Pentru noii angajati,
prelucrarea Regulamentului de functionare se va face in prima zi de activitate in cadrul
Universitatii, de catre seful serviciului.

Art. 14. Prezentul Regulament poate fi modificat si revizuit pe baza experientei acumulate si a
eventualelor schimbadri 1n legislatia muncii.

Art. 15. Prezentul Regulament, revizuit si imbunatatit, a fost aprobat in sedinta Senatului din
5.12.2022 si intrd Tn vigoare la data aprobarii sale.
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