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Regulament privind intocmirea statelor de functii

Prezentul Regulament este elaborat in temeiul prevederilor Legii invatimantului superior
nr. 199/2023, Ordonantei de Urgenta a Guvernului Romaniei nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei, aprobatd cu modificari si completdri prin Legea nr. 87/2006, cu modificarile si
completarile ulterioare,

Articolul 1.

(1) Statele de functii ale personalului didactic si de cercetare se intocmesc anual, prin stabilirea
de norme universitare fnainte de inceperea anului universitar si nu se pot modifica in timpul
anului universitar.

(2) Intocmirea Statelor de JSunctii va respecta urmatoarele principii fundamentale:

- principiul legalitatii;

- principiul acoperirii financiare a Statului de functii;

- principiul de performantd academica.

(3) Statele de functii se Tntocmesc la nivelul Departamentelor, se avizeazd de citre Consiliul
Facultatii si se aproba de catre Senatul Universitatii.

Articolul 2. in Statele de Juncfii sunt inscrise, in ordine ierarhicd, posturile didactice si de
cercetare ocupate sau vacante, specificandu-se functiile didactice si de cercetare corespunzitoare
si numdrul sdptamanal de ore conventionale repartizate pe activitdti de predare, seminarizare,
lucrdri practice sau de laborator, indrumare proiecte, indrumare a studentilor si a studentilor
doctoranzi, practica de specialitate, de cercetare si activitati echivalente acestora, la disciplinele
din Planul de invdatamdant, precum si alte activitati, in concordanta cu Fisa individuald a postului.

Articolul 3. Prin aprobarea Statelor de Juncrii se angajeaza cheltuieli si obligatii de plati; prin
urmare, cheltuielile salariale care rezultd din Statele de Junctii trebuie s3 se incadreze in cota de
venituri aferentd salariilor.




Articolul 4. Functiile didactice si numarul posturilor se stabilesc tinind seama de: Planurile de
tnvatamant, formatiile de studiu, normele didactice si de cercetare, respectarea standardelor de
calitate, incadrarea cheltuielilor efectuate cu salariile personalului didactic si personalului
didactic auxiliar in veniturile aferente activitatii de invatimant (finantarea din taxe de studii,
finantarea din contracte de cercetare, precum si din alte surse).

Articolul 5. Statele de functii includ activitatile didactice de la ciclul de studii universitare de
licentd si de la ciclul de studii universitare de masterat.

Articolul 6. Norma universitard cuprinde:
a) norma didactica;
b) norma de cercetare stiintifica.

Articolul 7. Activitatea de cercetare stiintifica este definitd in mod specific, pe domenii de
specialitate, de cétre Consiliul fiecarei facultiti, la propunerea directorilor de Departamente, pe
baza consultarii membrilor Departamentului.

Articolul 8. (1) Norma universitara cuprinde norma didactica si/sau norma de cercetare.

(2) Norma didactica poate cuprinde:

a) activitati de predare: curs;

b) activitati aplicative: seminar, proiect, lucrari practice si de laborator, practicd, indrumarea
proiectelor de an;

¢) indrumarea elaborarii lucrarilor de licenta;

d) indrumarea elaborarii disertatiilor de masterat;

e) indrumarea elabordrii tezelor de doctorat;

f) alte activitati didactice, practice si de cercetare stiintifica Inscrise in planurile de invatimant:
g) conducerea activitatilor didactico-artistice sau sportive;

h) activitati de evaluare;

1) tutorat, consultatii, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, precum si indrumarea si
consilierea studentilor in cadrul mobilititilor;

J) participarea la consilii si in comisii in interesul invatimantului;

k) activitati de elaborare a materialelor didactice:

I) crearea de continut digital pentru disciplinele din domeniul de specializare;

m) participarea in comisii specifice derulrii activitatilor din cadrul departamentului, scolii
doctorale, facultatii, IOSUD sau universitatii;

n) indrumare/coordonare a studentilor inmatriculati in cadrulunui program de studiu ca tutore de
an;

0) alte activitdti profesionale specifice in domeniul stiintific de competenta.

(3) Norma de cercetare cuprinde:

a) activitati de cercetare stiintifica specificd domeniului de specializare;




b) activitati specifice pentru depunerea de granturi in competitii interne, nationale si
internationale sau in colaborare cu mediul privat;

¢) activitati de transfer tehnologic si stiintific;

d) activitati de publicare a rezultatelor obtinute Tn urma cercetdrii stiintifice/didactice.

(4) Activitdtile aferente unei norme universitare prevdzute la alin. (1) - (3) sunt cuantificate in
fisa individuald anuald a postului prin ore conventionale. Ponderea minima a fiecdrui tip de
activitate de la alin. (1) este stabilitd, in functie de misiunea asumata, de Senatul universitar, in
functie de specificul si domeniul de specializare. Suma tuturor orelor cumulate prin activititile
unei norme universitare trebuie sd corespunda unei norme anuale de 8 ore zilnic.

(5) Norma didacticd saptdmanald in Tnvatamantul superior se cuantificd in ore conventionale, cu
timpul de munca focalizat pe activitati universitare, nu pe momentul realizarii lor.

(6) Norma didactica se stabileste conform Planului de invatamdnt si se calculeazd ca norma
medie sdptaménala, indiferent de perioada semestrului universitar in care este efectuatd. Norma
medie saptamanald se stabileste prin fmpdartirea numarului de ore conventionale din Fisa
individual anuald a postului la numérul de saptamani inscris in Planul de invdtamdént pentru
activitatea didactica de predare si aplicativa din intregul an universitar,

(7) Ora conventionald este ora didactica de activitati prevazute la alin. (2) lit. b) din invatimantul
universitar de licenta.

(8) In invatamantul de scurtd duratd si cel universitar de licenta, ora de activitdti de predare
reprezintd doud ore conventionale.

(9) In fnvatamantul universitar de masterat, ora de activitati de predare reprezinta 2,5 ore
conventionale, iar ora de activitati prevazute la alin. (2) lit. b) reprezintd 1,5 ore conventionale.

Articolul 9. Norma didacticd sdptamanald minima calculata in ore conventionale se stabileste
dupd cum urmeaza:

a) profesor universitar: 7 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale de activitati
de predare (curs);

b) conferentiar universitar: 8 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale de
activitati de predare (curs);

¢) lector universitar/sef de lucrdri: 10 ore conventionale, dintre care cel putin doua ore
conventionale de activitdti de predare (curs);

d) asistent universitar: 11 ore conventionale, cuprinzand activitdti prevazute la alin. (2) lit. b), ¢)
si f) in cadrul programelor de studii de scurtd durata, studii universitare de licentd, respective
studii universitare de masterat.

Articolul 10.

(1) Norma personalului didactic care nu desfasoara activitati de cercetare stiintifici sau
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ore conventionale pe sdptdmidnd, conform deciziei Consiliului facultarii, la propunerea
directorului de Departament.

(2) In norma personalului didactic titular (profesor universitar, conferentiar universitar, lector
universitar/sef de lucrdri) se includ activitdfi didactice de predare aferente ciclului de studii
universitare de licentd si/sau ciclului de studii universitare de masterat.

Articolul 11. La propunerea directorului de Departament si cu acordul Consiliului facultatii,
norma didactica minima poate fi completata cu activitati de cercetare n cazul in care aceasta nu
poate fi constituitd doar din ore de curs si seminar/lucrdri practice/laborator. Diminuarea normei
didactice este de cel mult %2 din norma respectiva, iar ora de cercetare este echivalenta cu 0.5 ore
conventionale. Cadrul didactic 1si mentine calitatea de titular in functia didacticd obtinutd prin
concurs.

Articolul 12. Personalul care exercita o functie de conducere in cadrul UPA poate beneficia de o
reducere a normei didactice de cel mult 50 %, la cerere.
Numadrul de ore conventionale se va stabili astfel:

Articolul 13.
a) pentru studiile universitare de licent:
- ora de activititi de predare (curs): 1 ord fizicd = 2 ore conventionale;
- laborator, seminar, proiect: | ord fizicd = | ord conventionala.
b) pentru studiile universitare de masterat:
- ora de activitdti de predare (curs): | ora fizica = 2,5 ore conventionale;
- laborator, seminar, proiect: 1 ora fizica = 1,5 ore conventionale.

Articolul 14.

(1) Conform art. 211din Legea invatdmantului superior nr. 199/2023, Senatul UPA poate aproba
majorarea normei didactice minime.

(2) Pentru posturile vacante care urmeazd sa fie scoase la concurs pe parcursul anului
universitar, norma didacticd sdptdmanald va fi egald cu norma didacticd minima, detaliatd pentru
fiecare functie didactica.

Articolul 15.

(1) Suma totald a orelor de munca dintr-o norma didacticad sau de cercetare, realizatd prin
ponderea activitatilor din norma universitara, este de 40 ore pe saptamana.

(2) La studiile universitare de licentd/master orele se distribuie sdptaimanal de-a lungul
semestrului, fie de luni pand vineri, fie Tn sistem modular.

Articolul 16.
(1) Posturile didactice vacante pot fi ocupate de personalul didactic titular sau, prin exceptie;-de._
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personalul didactic asociat, in regim ,,plata cu ora” sau cumul. .




(2) Personalul administrativ din cadrul Universitatii care desfasoara activitati didactice in regim
de ,,plata cu ora” poate realiza aceste activitati doar in afara programului de lucru

Articolul 17.

(4) Personalul didactic asociat pensionar, retribuit in regim de plata cu ora, poate efectua
maximum o normd didacticd minimd de lector (20 de ore conventionale/sdptimand, pe tot
parcursul anului universitar).

Articolul 18. Ocuparea posturilor didactice vacante cu personal didactic asociat invitat se va face
in baza Procedurii de recrutare a cadrelor didactice asociate invitate.

Articolul 19. Statele de functii, dupd aprobarea in Senatul Universititii, se vor depune la
Departamentul de Resurse Umane.

Articolul 20. Prezentul Regulament a fost modificat in sedinta Senatului universitar din data de
20.09.2023.
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ANEXA 1.

Functia Norma didacticid minima Praguri
didactica (ore conventionale /
saptamina
Asistent I I 11
I 13
I |15
IV | 16
Lector 10 I 10
I 12
mr | 14
IV |16
Conferentiar 8 I 8
I 11
I |13
IV | 16
Profesor 7 I 7
I |9
I | 13
IV |16




