FISA DISCIPLINEI

1. Date despre program

1.1 Institutia de Invatamant superior | Universitatea ,, Petre Andrei” din lasi

1.2 Facultatea Drept, Economie, Stiinte Politice si Administrative
1.3 Departamentul Stiinte Economice

1.4 Domeniul de studii Finante

1.5 Ciclul de studii Licenta

1.6 Programul de studii/Calificarea Finante si Banci

2. Date despre disciplina

2.1 Denumirea disciplinei Bazele informaticii

2.2 Titularul activitatilor de curs Lect. univ. dr. BUJOR Anca Liliana

2.3 Titularul activitdtilor de seminar Conf. univ. dr. SCORTESCU Florin Ioan

2.4 Anul de studiu] I |2.5Semestrul | I | 2.6 Tipul de evaluare” | E. [2.7 Regimul disciplinei” | OB.

* Examen / Colocviu / Proiect
** Obligatoriu / Optional / Facultativ

3. Timpul total estimat al activitatilor disciplinei (ore pe semestru)

3.1 Numar de ore pe saptamana 3 | dincare: 3.2 curs 1 | 3.3 seminarflaborator 2
3.4 Total ore din planul de invatamant | 42 | din care: 3.5 curs 14 | 3.6 seminar/laborator 28
3.7 Distributia fondului de timp ore
3.7.1. Participare la orele de curs si seminar / lucriri practice / practici de specialitate” 42
3.7.2. Examiniri® 2
3.7.3. Studiul dupa manual / suport de curs, bibliografie si notife 24
3.7.4. Documentare suplimentara in bibliotecd, pe platformele electronice de specialitate i pe teren 10
3.7.5. Pregétire seminarii / laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri 20
3.7.6. Consultatii 2
3.7.7. Alte activitati -
3.8 Total ore studiu individual™* 56
3.9 Total ore pe semestru”” 100
3.10 Numarul de credite 4

* Activitatile din categoriile 3.7.1. si 3.7.2. fac parte din orele didactice.

** Orele de studiu individual cuprind activitatile din categoriile: 3.7.3., 3.7.4., 3.7.5. 51 3.7.6.

Nota: Se recomanda ca numarul orelor de studiu individual sa fie cel putin egal cu cel al orelor de pregatire universitara formata din ore didactice.
**%* Totalul orelor pe semestru rezultd din inmultirea numarului de credite alocat disciplinei cu 25 ore / credit.

4. Preconditii (daca este cazul)

4.1 De curriculum

4.2 De competente

Cunoasterea si utilizarea la un nivel minim a resurselor si instru-
mentelor infiormatice (sistem de operare Windows 11 si Internet)

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1. de desfasurare

e Prelegerile se desfagoara fizic, in sali cu echipamente de predare multimedia.

a cursului
5.2. de desfasurare e Orele de laborator se desfagoard in sistem clasic, utilizdindu-se bibliografia
a laboratorului aferentd, precum si o documentare anterioard din suportul de curs, folosindu-se

fisiere de lucru elaborate in Word, Excel, PowerPoint, Acces si acces la Internet.




6. Obiectivul general al disciplinei

Insugirea conceptelor specifice tehnologiei informatiei, incluzdnd hardware, software, retele si securitate
informatica precum si utilizarea practica a aplicatiilor Office de citre studenti .

7. Rezultatele invatarii

Cunostinte

Studentul identifica functionalitdtile avansate ale aplicatiilor de birou si modul in care
acestea sunt utilizate in domeniul economic (calcul tabelar complex prin functii, validarea,
interogarea, sintetizarea datelor si reprezentarea grafica a acestora).

Studentul

- descrie conceptele fundamentale ale tehnologiei informatiei, incluzand hardware,
software, retele si securitate informatica.

— explica arhitectura calculatoarelor si modul de interactiune al componentelor (cpu,
memorie, dispozitive de stocare, periferice). clasifica tipurile de software: sistem de
operare, aplicatii si software de programare.

— explicd rolul si functiile principale ale unui sistem de operare (gestionarea resurselor,
interfata cu utilizatorul, securitatea).

Aptitudini

Studentul aplicd notiunile legate de teoria informatiei, identifica si descrie elementele
hardware si software ale unui sistem de calcul.

Studentul utilizeaza aplicatiile de birou In domeniul economic..

Studentul recunoagte si evalueazd riscurile de securitate asociate cu gestionarea
informatiilor in domeniul economic.

Responsabilitate si
autonomie

Studentul gestioneaza sistemul de fisiere si resursele hardware si software ale unui sistem
de calcul, monitorizeaza procesele din sistem, rezolva problemele de securitate referitoare
la un sistem de calcul.

Studentul asigurd acuratetea si claritatea informatiilor din documentele gestionate cu
aplicatii de birou.

Studentul opereaza cu respectarea masurilor preventive pentru protejarea datelor

8. Metode de predare

Prelegere intensificata, exercitiu si problematizare bazate pe aplicatii practice.

9. Continuturi

9.1 Curs (teme, numair de ore, bibliografie) — 14 ore Metode de predare Timp alocat
1.Sistem informational si sistem informatic — Prelegere intensificata,
Obiectul informaticii; informatii, cunostinte, date; sistem | prezentare utilizand slide- 2 ore
economic, sistem informational si sistem informatic; uri PowerPoint
2. Arhitectura generala a sistemului electronic de calcul — Prelegere intensificata,
Notiuni generale; Arhitectura unitdfii centrale; Memoria | prezentare utilizand slide- 2 ore
internd; Echipamente periferice. Suporturi de date uri PowerPoint
3. Sisteme de operare ale calculatoarelor Prelegere intensificata,
prezentare utilizand slide- 2 ore
uri PowerPoint
4. Retele de calculatoare si internet Prelegere intensificata,
prezentare utilizand slide- 2 ore
uri PowerPoint
5. MICROSOFT WORD Prelegere intensificata,
prezentare utilizand slide- 2 ore

uri PowerPoint




6. MICROSOFT POWERPOINT

Prelegere intensificata,

prezentare utilizand slide- 2 ore
uri PowerPoint

7. MICROSOFT EXCEL Prelegere intensificata,
prezentare utilizand slide- 2 ore

uri PowerPoint

Airinei D., s.a.,Tehnologii informationale aplicate In organizatii, Editura Universitatii ,,Alexandru loan

Pascu, P., Socaciu, T., lancu E., Informatica si sisteme informatice, Editura InfoData, Cluj-Napoca,

Bibliografie:
1.
Cuza”, lasi, 2014
2. Bujor Anca, Bazele informaticii — suport de curs, 2025
3.
2016
4. Vlad Tudor, Excel 2023. Curs pentru incepatori, L&S Soft, 2023

5. https://ialomita.insse.ro/wp-content/uploads/2023/09/Microsoft Word 2019 ro.pdf

9.2 Seminar / laborator (teme, numar de ore, bibliografie) — 28 ore

Metode de predare

Timp alocat

1.

Sistemul de operare Windows. Retele de calculatoare

Prelegere,
problematizare

2 ore

2.

Aplicatii Internet: navigare internet, portal, e-mail etc

exercitiu si
problematizare bazate
pe aplicatii practice

2 ore

Procesarea documentelor in WORD

exercitiu si
problematizare bazate
pe aplicatii practice

8 ore

Prezentari grafice in PowerPoint

exercitiu si
problematizare bazate
pe aplicatii practice

6 ore

MS Excel - Aplicatii cu calcul tabelar

exercitiu si
problematizare bazate
pe aplicatii practice

8 ore

6.

Aplicatii practice de sinteza .

exercitiu si
problematizare bazate
pe aplicatii practice

2 ore

Bibliografie:

1.

Bujor Anca, Bazele informaticii — suport de curs, 2025

2. Pascu, P., Socaciu, T., lancu E., Informatica si sisteme informatice, Editura InfoData, Cluj-Napoca,

2016

3. Vlad Tudor, Excel 2023. Curs pentru incepatori, L&S Soft, 2023

https://ialomita.insse.ro/wp-content/uploads/2023/09/Microsoft Word 2019 ro.pdf

10. Evaluare

Tip de activitate | 10.1 Criterii de evaluare

10.2 Metode de evaluare

10.3 Pondere
in nota finala

10.4

Evaluare sumativd| conceptele si  instrumentele specifice
(Examen / Colocviu /
Proiect)

e Capacitatea de a intelege si utiliza corect

tehnologiei informatiei .

Examen scris (test grild)
constand 1n raspunsuri la
intrebari din teoria predata.

40%




10.5

Evaluare continua
(pe parcursul
seminarelor /
laboratoarelor etc.)

e Analiza si gestionarea datelor din lucrarile
realizate pe parcursul semestrului, cu
respectarea  principalelor categorii de
cunostinte predate la curs si laborator

Evaluarea participarii active
la rezolvarea temelor de
laborator.

Teme propuse ca activitate
individuald cu precizarea
cerintelor impuse.

60%

10.6 Conditii de promovare

Obtinerea notei de minim 5 (cinci) la examenul scris si a mediei finale de minim 5 (cinci) care rezulta prin
adunarea notei de la examenul scris (ponderata cu 40%) cu nota de la laborator (ponderata cu 60%)..

Data completarii

22.09.2025

Semnatura titularului de curs

Data avizarii in departament Semnatura Directorului de Departament

29.09.2025

Semnatura titularului de seminar




