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REGULAMENT
PRIVIND STATELE DE FUNCTII
SI NORMELE UNIVERSITARE

Prezentul Regulament este elaborat in temeiul prevederilor Legii Educatiei Nationale
nr.1/2011, cu modificdrile si completarile ulterioare, Legii nr. 288/2004 privind organizarea
studiilor universitare, cu modificarile si completarile ulterioare, Ordonanta de Urgentd a
Guvernului Romaniei nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 87/2006, cu modificarile si completarile ulterioare.

Articolul 1.

(1) Statele de functii ale personalului didactic si de cercetare se Tntocmesc anual, prin stabilirea
de norme universitare cu cel putin 15 zile Thainte de inceperea anului universitar si nu se pot
modifica Tn timpul anului universitar.

(2) Intocmirea Statelor de functii va respecta urmitoarele principii fundamentale:

- principiul legalitatii;

- principiul acoperirii financiare a Statului de functii;

- principiul de performantd academica. v

(3) Statele de functii se avizeazd de catre Consiliul Facultatii si se aproba de catre Senatul
Universitatii.

Articolul 2. In Statele de functii sunt inscrise, in ordine ierarhica, posturile didactice si de
cercetare ocupate sau vacante, specificindu-se functiile didactice si de cercetare corespunzatoare
si numdrul saptamanal de ore conventionale repartizate pe activitati de predare, seminarizare,
lucrari practice sau de laborator, indrumare proiecte, indrumare a studentilor si a studentilor
doctoranzi, practica de specialitate, de cercetare si activitdti echivalente acestora, la disciplinele
din Planul de invatamant, precum si alte activitati, in concordanta cu Fisa individuald a postului.




Articolul 3. Srarele de functii se intocmesc la nively] Departamentelor, conform legij,
Intocmirea statelor de functii fara Iéspectarea prevederilor legale in vigoare atrage dupa sine
raspunderea contraventionald, civili say penald, dupi caz.

Articolul 4. Prip aprobarea Statelor Je Junctii se angajeaza cheltujel; si obligatii de plata; prin
urmare, cheltuielile salariale care rezultd din Srarele de Junctii trebuie s3 se incadreze in cota de
venituri aferentd salariijor pentru fiecare facultate,

Articolul 5. Functiile didactice st numarul posturilor se stabilesc tinand seama de: Planurile de
invatamant, formatiile de studiu, normele didactice si de cercetare, respectarea standardelor de
calitate, Tncadrarea cheltuielilor efectuate cu salariile personaluly; didactic si personalului
didactic auxiliar in veniturile aferente activitatii de invatamant (finantarea din taxe de studii,
finantarea din contracte de cercetare, precum si din alte surse).

Articolul 6. Starele de functii includ activitatile didactice de la ciclul de studij universitare de
licenta si de la ciclul de studii universitare de masterat.

Articolul 7. Norma universitara cuprinde:
a) norma didactics;

b) norma de cercetare stiintificd sau de creatie universitara.

Articolul 8, Activitatea de cercetare stiintificd si de creatie universitard este definita in mod
specific, pe domenii de specialitate, de citre Consiliul fiecarei facultati, Ia propunerea
directorilor de Departamente, pe baza consultiri membrilor Departamentuly;.

Articolul 9, ip componenta normei didactice sunt incluse:

a) activitati de predare (curs);

b) activitati de seminar, lucrdri practice si de laborator, indrumare de proiecte de an:

¢) indrumarea elaborarii lucrarilor de licents;

d) indrumarea elaborarii lucrarilor de disertatie;

e) indrumarea elaborarii tezelor de doctorat;

f) alte activitati didactice, practice si de cercetare stiintifica Tnscrise in Planurile de invatamant:
) conducerea activitatilor didactico-artistice say Sportive;

h) activitati de evaluare;

1) tutorat, consultatii, Tndrumareg cercurilor stiintifice studentesti, a studentilor in cadry]
sistemului de credite transferabile;

J) participarea Ia consilii si Tn comisii tn interesul invatamantulyi.




medie saptamanald se stabileste prin impdrtirea numarului de ore conventionale din Fisq
individuald a postului 1a numéry] de saptamani tnscris in Planul de invdtamdant pentru activitatea
didactica de predare (curs) si de seminar/laborator/lucrari practice din intregul an universitar,
Articolul 11. Norma didactica saptimanala minima calculata tn ore conventionale se stabileste
dupa cum urmeazi:

a) profesor universitar: 7 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale de activitati
de predare (curs);

b) conferentiar universitar: 8 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale de
activitati de predare (curs);

¢) lector universitar/sef de lucriri: 10 ore conventionale, dintre care cel putin doua ore
conventionale de activitati de predare (curs);

d) asistent universitar: 11 ore conventionale, cuprinzand activitati de seminar, lucrari practice si
de laborator.

Articolul 12.

(1) Norma personalului didactic care nu desfasoard activitati de cercetare stiintifica sau
echivalente acestora este superioara celei minime, fira 4 depdsi limita maxima prevazuta de 16
ore conventionale pe saptdmina, conform deciziei Consiliului Jacultarii, la propunerea
directorului de Departament. Numarul de ore conventionale care se adaugd normei didactice

universitar/sef de lucrdri) se includ activitati didactice de predare aferente cicluluj de studii
universitare de licenta si/sau ciclului de studii universitare de masterat.

(3) La fel ca in cazul ciclului de studii universitare de licenta, disciplinele din Planurile de
invatamant ale programelor de studii universitare de masterat vor fi normate in Starul de Junctii
al Departamentului care gestioneaza programul de studii universitare de masterat.

(4) In conformitate cu articolul 12 din Hotdrdrea nr. 404/2006 privind organizarea i
desfasurarea studiilor universitare de masterat, pot fi cadre didactice in cadrul unui program de
studii universitare de masterat numaj acele cadre didactice care au obtinut titlul stiintific de
doctor.

Articolul 13. La propunerea directorului de Departament st cu acordul Consiliului Jacultayii,
norma didactica minima poate fi completata cu activitdti de cercetare in cazul in care aceasta nu
poate fi constituitd doar din ore de curs si seminar/lucrari practice/laborator. Diminuarea norme;
didactice este de cel mult Y2 din norma respectivd, iar ora de cercetare este echivalenta cu 0.5 ore
conventionale. Resursa financiari pentru activitdtile de cercetare este asigurata din alte surse
decat cele provenite din finantarea institutionala (exemple: proiecte de pEeomqtionale,
internationale). ;




Articolul 14. Personalul care exerciti o functie de conducere in cadrul UPA poate beneficia de o
reducere a normei didactice de cel mult 30%, la cerere.

Articolul 15.
Numarul de ore conventionale se va stabilj astfel:
a) pentru studiile universitare de licenta:
- ora de activitati de predare (curs): | ord fizicd = 2 ore conventionale;
- laborator, seminar, proiect: 1 ora fizici = | ora conventionala.
b) pentru studiile universitare de masterat:
- ora de activitati de predare (curs): | ora fizici = 2,5 ore conventionale;
- laborator, seminar, proiect: 1 ora fizici = 1,5 ore conventionale.

Articolul 16.

(1) Conform art. 287, alin. (13) si alin. (17) din Legea Educatiei Nationale nr. 1/20] I, cu
modificarile si completarile ulterioare, Senatul UPA poate aproba majorarea normei didactice
minime.

(2) Pentru incadrarea in bugetul de venituri si cheltuieli, Tn cazul Departamenrelor/Facultd,tilar
unde acest lucru este necesar, se poate majora norma didactica pana la limita maxima de 16 ore
conventionale.

(3) Norma didactici definiti la alin. (1) se va stabili si aproba diferentiat in functie de domeniu,
de specializare, de ponderea disciplinelor in pregatirea de specialitate a studentilor, de
dimensiunea formatiunilor de studiu.

(4) Pentru posturile vacante care urmeazi si fie scoase la concurs pe parcursul anului universitar,
norma didactica sdptimanala va fi egala cu norma didactica minima, detaliati pentru fiecare
functie didactica.

Articolul 17.

(1) Suma totald a orelor de munca dintr-o norma didactici sau de cercetare, realizata prin
ponderea activitatilor din norma universitara, este de 40 ore pe saptdmana.

(2) La ciclul de studii universitare de licenta, orele se distribuie saptamanal de-a lungul
semestrului, fie de luni pana vineri, fie in sistem modular.

Articolul 18.
(1) Posturile didactice vacante pot fi ocupate de personalul didactic titular sau, prin exceptie, de
personalul didactic asociat, numai in regim ,,plata cu ora”.
(2) Repartizarea orelor in regim ,,plata cu ora” la ciclul de studii universitare de licentd se
realizeaza dupa cum urmeazi:
- optiunea 1 - cadrele didactice titulare din departament;
- optiunea 2 - cadrele didactice titulare din facultate;




- optiunea 3 - cadrele didactice titulare din universitate:

- optiunea 4 - cadrele didactice asociate cu expertizd deosebita pentru orele alocate.
(3) Repartizarea orelor in regim ,,plata cu ora” la ciclul de studii universitare de masterat se
realizeaza dupa cum urmeaza:

- optiunea 1 - cadrele didactice titulare din Departament;

- optiunea 2 - cadrele didactice titulare din Facultate;

- optiunea 3 - cadrele didactice titulare din Universitate;

- optiunea 4 - cadrele didactice asociate cu expertiza deosebitd pentru orele alocate.
(4) Orele n regim ,,plata cu ora” vor fi prestate de cadre didactice titulare sau asociate care au
compatibilitate Tntre calificarea profesionald (doctorat, licentd) si disciplina predata.
(5) Personalul administrativ din cadrul Universitatii care desfasoard activitati didactice in regim
de ,,plata cu ora” poate realiza aceste activitdti doar in afara programului de lucru.

Articolul 19,

(1) Pentru personalul titular si cel asociat, numarul maxim de ore platite in regim ,,platd cu ora”
nu  poate depdsi 1,5 norme didactice minime pentru functia de lector (15 ore
conventionale/saptamana, pe tot parcursul anului universitar).

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), numérul maxim de ore platite in regim ,,plata cu ora”
poate fi majorat la 2 norme didactice minime pentru functia de lector (20 ore
conventionale/sdptamana, pe tot parcursul anului universitar), la solicitarea directorului de
Departament, avizata de catre Decan si de citre Consiliul Facultaii si cu aprobarea Rectorului,
(3) Solicitarile privind desfisurarea de activitati didactice in regim de plata cu ora, respectiv de
activitati de cercetare, de catre cadrele didactice din UPA, indiferent de institutia in care aceste
activitati se desfasoard, trebuie sa aiba avizul Consiliului Departamentului, Consiliului Facultdtii
si aprobarea Senatului UPA.

(4) Personalul didactic asociat pensionar, retribuit Tn regim de plata cu ora, poate efectua
maximum 2 norme didactice minime de lector (20 de ore conventionale/saptamana, pe tot
parcursul anului universitar).

Articolul 20.
(1) Ocuparea posturilor didactice vacante cu personal didactic asociat se va face numai de
persoane care indeplinesc conditiile de ocupare a acestor posturi.

(2) Specialistii farad grad didactic universitar, avand o valoare deosebiti recunoscuta, vor fi
evaluati corespunzator performantei, in conformitate cu standardele nationale, fara detinerea in
mod obligatoriu a titlului stiintific de doctor si li se vor atribui gradele didactice corespunzatoare
de catre Senatul UPA, cu valabilitate pe durata anului universitar pentru care se face incadrarea
la plata cu ora.

(3) Termenele de depunere a dosarelor pentru persoanele ce urmeaza a fi incadrate ca si cadre
didactice asociate ale UPA sunt:




- 14 septembrie pentru activitdtile aferente semestrului I si/sau Tntregului an universitar:

- 10 februarie pentru activititile aferente semestrului II.

(4) Posturile didactice vacante se vor constitui pentru functii didactice de lector si asistent
universitar, incircate, de reguld, cu maximul prevazut de lege (16 ore conventionale), dar nu mai
putin de 14 ore conventionale. In cazuri exceptionale, pentru indeplinirea standardelor de
evaluare ale ARACIS, Consiliul de Administratie poate aproba constituirea unui numar limitat
de posturi vacante de conferentiar universitar sau profesor universitar, tinAnd cont de incadrarea
cheltuielilor de personal in veniturile anuale estimate ale Departamentului. Acoperirea orelor
din posturile didactice vacante se avizeaza de cétre Consiliul Departamentului si se prezinta in
sedinta de Departament.

Articolul 21. Stazele de Junctii in UPA, in varianta finala, dupa avizul Consiliului facultdtii, se
vor depune la Departamentul de Resurse Umane cu cel putin 10 zile fnainte de inceperea anului
universitar si vor fi supuse aprobarii Senatului universitar la cel tarziu | octombrie.

Articolul 22. Prezentul Regulament a fost modificat in sedinta Senatului universitar din data de
16.12.2021.

RECTOR, PRESEDINTELE SENATULUI,
Prof. univ. dr. Sorin BOCANCEA Conlf. univ. dr. Ancuta-Daniela TOMPEA
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